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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПРОЛЕТАРСКОГО РАЙОНА

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.12.2014                                             № 1544                                                г.Пролетарск

Об утверждении муниципальных заданий

на оказание муниципальных услуг

муниципальным учреждениям 

на 2015 год и плановый 

период 2016 и 2017 годы

В соответствии с постановлением Администрации Пролетарского района от 08.10.2013 № 993 «О порядке организации работы по формированию и финансовому обеспечению муниципального задания муниципальным учреждениям Пролетарского района»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить муниципальное задание на оказываемые услуги:

1.1. Муниципальному автономному учреждению «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Пролетарского района Ростовской области на 2015 год и на плановый период  2016 и 2017 годов согласно приложению №1 на следующую  услугу:

«Организация предоставления государственных и муниципальных услуг на базе МФЦ, в том числе по принципу экстерриториальности».

1.2. Муниципальному бюджетному учреждению «Отдел по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям» Пролетарского района Ростовской области на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов согласно приложению № 2 на следующую услугу:

«Предотвращение и ликвидация чрезвычайных ситуаций, проведение аварийно-спасательных и  других неотложных работ на территории Пролетарского района».

1.3. Муниципальному автономному учреждению Пролетарского района «Расчетный центр образования» Пролетарского района Ростовской области на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов согласно приложению №3 на следующую услугу:

«Услуга по ведению бухгалтерского учета на территории Пролетарского района Ростовской области».


1.4. Муниципальному автономному учреждению «Информационный центр «Регион» Пролетарского района Ростовской области на 1 квартал 2014 года согласно приложению №4 на следующие услуги:


«Видеосъемка, подготовка и изготовление видеосюжетов о социально-экономическом и культурном развитии Пролетарского района, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации для трансляции на телеканале «Южный Регион Дон»;

«Видеосъемка, подготовка и изготовление видеосюжетов о социально-экономическом и культурном развитии Пролетарского района, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации для размещения на официальном портале Администрации Пролетарского района и для архива Пролетарского района».

1.5. Муниципальному автономному учреждению «Служба градостроительной деятельности и дорожного хозяйства» Пролетарского района Ростовской области согласно приложению №5 на следующие услуги:

-«Установление и изменение адреса объекта адресации»; 

-«Предоставление сведений из адресного реестра»;

- «Подготовка, утверждение и выдача градостроительного плана земельного участка»;

- «Выбор земельного участка для строительства»;

- «Выбор земельного участка для целей, не связанных со строительством»;

- «Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории под зданиями, строениями, сооружениями»;

-«Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей   территории, не занятого зданиями, строениями, сооружениями»;

-«Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории пользователю недр»;

-«Предоставление  жилых помещений детям-сиротам, детям, оставшихся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детям, оставшихся без попечения родителей»;

-«Приобретение и оформление права собственности служебных жилых помещений для детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот, и детей, оставшихся без попечения родителей»;

Иные работы:


-«Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах Пролетарского района»;
-«Организация утилизации бытовых и промышленных отходов».

2. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации района по экономическим вопросам – заведующего отделом экономики и предпринимательской деятельности Администрации района  М.П.Еременко.

П.п. Глава Пролетарского района    -      Ю.А.Гречанов

Верно: Управляющий делами

             Администрации района





Е.В.Середа

постановление вносит ОЭПД

Приложение № 1
к постановлению Администрации района
от 29.12.2014 № 1544
Утверждаю:

Глава Пролетарского района 

____________Ю.А. Гречанов

«___» _______  2014 г.

Муниципальное задание

(для услуг, оказываемых полностью за счет бюджетных средств)
муниципальному автономному учреждению «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»   Пролетарского района Ростовской области

на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов

           1. Наименования и потребители муниципальной услуги
	№ п/п
	Наименование услуги
	Единица измерения услуги
	Категория заявителей

	1.
	Организация предоставления государственных и муниципальных услуг на базе МФЦ, в том числе по принципу экстерриториальности
	шт.
	Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели


2. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной услуги:

2.1. Показатели качества муниципальной услуги:

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей качества муниципальной услуги

	
	
	
	2015 год
	2016 год 
	2017 год 

	1.
	Наличие автоматизированной информационной системы многофункционального центра
	да / нет
	да
	да
	да

	2.
	Обеспечение бесплатного доступа заявителей к федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональному порталу государственных и муниципальных услуг (функций)
	да / нет
	да
	да
	да

	3.
	Наличие информационных стендов, содержащих актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения государственных и муниципальных услуг
	да / нет
	да
	да
	да

	4.
	Наличие не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего места), предназначенного для информирования заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации
	да / нет
	да
	да
	да

	5.
	Наличие электронной системы управления очередью
	да / нет
	да
	да
	да

	6.
	Наличие отдельной телефонной линии, предназначенной для ответов на вопросы заинтересованных лиц, либо центра телефонного обслуживания
	да / нет
	да
	да
	да

	7.
	Обеспечение приема заявителей в многофункциональном центре не менее 5 дней в неделю, обеспечение возможности обращения за получением государственных и муниципальных услуг в вечернее время, до 20.00, и не менее чем в один из выходных дней (суббота, воскресенье)
	да / нет
	да
	да
	да

	8.
	Обеспечение возможности для заявителей обращения в МФЦ независимо от места их регистрации на территории Ростовской области, в том числе в качестве субъектов предпринимательской деятельности, места расположения на территории Ростовской области объектов недвижимости
	да / нет
	да
	да
	да

	9.
	Наличие в автоматизированной информационной системе многофункционального центра возможностей, позволяющих обеспечить прием заявителей независимо от места их регистрации на территории Ростовской области, в том числе в качестве субъектов предпринимательской деятельности, места расположения на территории Ростовской области объектов недвижимости
	да / нет
	да
	да
	да


2.2. Объем (содержание) муниципальной услуги (в натуральных показателях):

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема (содержания) муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	
	2015 год
	2016 год 
	2017 год 
	

	1.
	Количество предоставленных консультаций гражданам и юридическим лицам по вопросам предоставления государственных и муниципальных услуг
	шт.
	не менее 30 000
	не менее 30 000
	не менее 30 000
	Отчет о деятельности МФЦ за 2014 год

	
	в том числе:
	
	
	
	
	

	
	по государственным услугам:
	шт.
	не менее 10 000
	не менее 10 000
	не менее 10 000
	

	
	по муниципальным услугам:
	шт.
	не менее 20 000
	не менее 20 000
	не менее 20 000
	

	2.
	Количество принятых запросов заявителей о предоставлении государственных или муниципальных услуг
	шт.
	не менее 30 000
	не менее 30 000
	не менее 30 000
	Отчет о деятельности МФЦ за 2014 год

	
	в том числе:
	
	
	
	
	

	
	по государственным услугам:
	шт.
	не менее 10 000
	не менее 10 000
	не менее 10 000
	

	
	по муниципальным услугам:
	шт.
	не менее 20 000
	не менее 20 000
	не менее 20 000
	

	3.
	Количество отправленных межведомственных запросов в целях предоставления государственных или муниципальных услуг
	шт.
	не менее 15 000
	не менее 15 000
	не менее 15 000
	Отчет о деятельности МФЦ за 2014 год

	
	в том числе:
	
	
	
	
	

	
	по государственным услугам:
	шт.
	не менее 5 000
	не менее 5 000
	не менее 5 000
	

	
	по муниципальным услугам:
	шт.
	не менее 10 000
	не менее 10 000
	не менее 10 000
	

	4.
	Количество выданных результатов предоставления государственных и муниципальных услуг заявителям
	шт.
	не менее 30 000
	не менее 30 000
	не менее 30 000
	Отчет о деятельности МФЦ за 2014 год

	
	в том числе:
	
	
	
	
	

	
	по государственным услугам:
	шт.
	не менее 10 000
	не менее 10 000
	не менее 10 000
	

	
	по муниципальным услугам:
	шт.
	не менее 20 000
	не менее 20 000
	не менее 20 000
	

	5.
	Количество отправленных смс-уведомлений заявителям о результате оказания государственной или муниципальной услуги
	шт.
	не менее 8 000
	не менее 8 000
	не менее 8 000
	Отчет о деятельности МФЦ за 2014 год

	
	в том числе:
	
	
	
	
	

	
	по государственным услугам:
	шт.
	не менее 5 000
	не менее 5 000
	не менее 5 000
	

	
	по муниципальным услугам:
	шт.
	не менее 3 000
	не менее 3 000
	не менее 3 000
	


3. Порядок оказания муниципальной услуги:

3.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги: 

1) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2) постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;
3) постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных и внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»;

4) иные нормативные правовые акты

3.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги:

	№ п/п
	Способ информирования
	Состав размещаемой 
(доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1. 
	Размещение информации у входа в МФЦ
	Информация о режиме работы МФЦ
	По мере изменения данных

	2. 
	Размещение информации на информационных стендах
	Информация о справочных телефонах, факсе, адресе электронной почты, перечне государственных и муниципальных услуг, предоставляемых на базе МФЦ, порядке и сроках предоставления государственных и муниципальных услуг на базе МФЦ, нормативных правовых актах, устанавливающих требования к предоставлению государственных и муниципальных услуг, исчерпывающем перечне документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной (муниципальной) услуги, основаниях для отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, порядке подачи жалоб и предложений
	По мере изменения данных

	3. 
	Размещение информации в буклетах, памятках, информационных материалах
	Информация о справочных телефонах, факсе, адресе электронной почты, о деятельности МФЦ, перечне государственных и муниципальных услуг, предоставляемых на базе МФЦ
	

	4. 
	Размещение информации в печатных средствах массовой информации
	Информация о справочных телефонах, факсе, адресе электронной почты, перечне государственных и муниципальных услуг, предоставляемых на базе МФЦ
	Ежемесячно

	5. 
	Размещение информации в сети Интернет (на интернет-сайте МФЦ, на информационно-аналитическом портале единой сети МФЦ Ростовской области (http://www.mfc61.ru/))
	Информация о справочных телефонах, факсе, адресе электронной почты, перечне государственных и муниципальных услуг, предоставляемых на базе МФЦ, порядке и сроках предоставления государственных и муниципальных услуг на базе МФЦ, нормативных правовых актах, устанавливающих требования к предоставлению государственных и муниципальных услуг, исчерпывающем перечне документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной (муниципальной) услуги, основаниях для отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги
	По мере изменения данных


4. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным законом предусмотрено их оказание на платной основе:
Оказание услуг на платной основе не предусмотрено.

5. Порядок контроля за исполнением муниципального задания:

	№ п/п
	Формы контроля
	Периодичность контроля
	Органы местного самоуправления, осуществляющие контроль за 
оказанием муниципальной услуги

	1. 
	Плановая
	1 раз в год
	Администрация Пролетарского района 

	2.
	Внеплановая
	На основании поступивших жалоб на качество государственных и муниципальных  услуг
	Администрация Пролетарского района


6. Условия и порядок досрочного прекращения исполнения муниципального задания: 

	№ п/п
	Условия
	Описание действий главного распорядителя средств  бюджета
	Описание действий муниципального учреждения

	1. 
	Нарушение условий муниципального задания;
	Постановление Администрации Пролетарского района
	Исполнение постановления Администрации

 Пролетарского района 

	2. 
	Изменение объема лимитов бюджетных ассигнований
	Постановление Администрации Пролетарского района
	Исполнение постановления Администрации 

Пролетарского района 

	3.
	Изменение нормативной правовой базы
	Постановление Администрации Пролетарского района
	Исполнение постановления Администрации Пролетарского района


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

7.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания:

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в 
муниципальном задании на 
 отчетный финансовый год
	Фактическое значение за
 отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от 
запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом
 значении показателя

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	


7.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания: 

Ежеквартальный отчет – до 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом.

Годовой отчет – до 30 января года, следующего за отчетным периодом 

7.3. Иные требования к отчету об исполнении муниципального задания: 

Отсутствуют.

7.4. Иная информация, необходимая для контроля за исполнением муниципального задания: 

Отсутствует.

Управляющий делами

Администрации района                                                                   Е.В.Середа

Приложение № 2

к постановлению Администрации района

от 29.12.2014 № 1544
Утверждаю Глава Пролетарского района

______________________Ю.А. Гречанов

«___»_________2014 год

Муниципальное задание

(для услуг, оказываемых полностью за счет бюджетных средств)
муниципальному бюджетному учреждению «Отдел по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям»   Пролетарского района Ростовской области

на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов

1. Наименование предоставляемых муниципальным учреждением муниципальных услуг: «Предотвращение и ликвидация чрезвычайных ситуаций, проведение аварийно-спасательных и  других неотложных работ на территории Пролетарского района». 

2. Объем задания на предоставление муниципальной услуги:

	Наименование

услуги
	Единица

измерения

услуги
	Контингент

потребителей

услуги
	Объем задания

	
	
	
	2015 год


	2016 год


	2017 год 



	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Предотвращение и ликвидация чрезвычайных 

ситуаций, проведение аварийно-спасательных и  других неотложных 

работ на территории Пролетарского района 
	Количество дежурных смен в году
	Юридические лица, население, проживающее на территории района, а так же граждане Российской Федерации, находящиеся на территории Пролетарского района
	730


	732
	730


3.Требование к качеству муниципальной услуги

	Наименование услуги
	Требования к квалификации       (опыту работы)  специалиста, оказывающего услугу
	Требования к используемым в процессе оказания услуги материальным ресурсам соответствующей номенклатуры и объема
	Требования к порядку, процедурам (регламенту) оказания услуги
	Требования к оборудованию и инструментам, необходимым для оказания услуги
	Требования к зданиям и сооружениям, необходимым для оказания услуги, и их содержанию

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Предотвращение и ликвидация чрезвычайных 

ситуаций, проведение аварийно-спасательных и  других неотложных 

работ на территории Пролетарского района 
	К непосредственному исполнению обязанностей спасателей допускаются граждане, достигшие возраста 18 лет, имеющие среднее (полное) общее образование, прошедшие обучение по программе подготовки спасателей и аттестованные в установленном порядке на проведение аварийно-спасательных работ. 

Федеральный закон от 22.08.1995 №151-ФЗ «Об аварийно-спасательных службах и статусе спасателей».


	Постановление Правительства Российской Федерации от 30.08.2007 № 548

«Об утверждении требований к транспортным средствам оперативных служб, используемых для осуществления неотложных действий по защите жизни и здоровья граждан»,

постановление Правительства РФ от 30.12.2003 №794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций»      


	Работа спасателя осуществляется круглосуточно. Требования к порядку оказания услуги:

-по поступившим на телефон службы 112 Пролетарского района заявлениям от граждан и организаций, диспетчер единой дежурно-диспетчерской службы Пролетарского района сообщает директору учреждения и дежурному спасателю характер, точное место чрезвычайных ситуаций, количество людей нуждающихся в помощи и их состоянии;

-спасатели учреждения оказывают помощь, при необходимости, с привлечением районных служб: отдела внутренних дел, пожарной части и жилищно-коммунального хозяйства района.

Работа диспетчера единой дежурно- диспетчерской службы осуществляется круглосуточно.

Требования к порядку оказания услуги:

- принятие заявлений от граждан и организаций района о возникновении (прогнозе) чрезвычайных ситуаций;

- оповещение служб быстрого реагирования;

-предоставление информации о принятых неотложных мерах в органы управления района и оперативному дежурному департамента по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций Ростовской области.
	Укомплектованность оборудованием, предназначенным для аварийно-спасательных и других неотложных работ. 

Наличие персонального компьютера и электронной почты; «Градиент 128ОП»; прямые каналы связи 01,02,03,04 и спасательная станция.


	Площадь помещений, в которых располагаются работники учреждения, должна соответствовать требованиям, предусматривающим рациональное размещение мебели и оргтехники. Уровень освещенности рабочего места, кратность обмена воздуха и температура в рабочих помещениях должны соответствовать требованиям, установленным санитарными нормами                (18 - 20 °C).

При расстановке мебели в рабочих помещениях следует учитывать удобство подхода к каждому рабочему месту и обеспечение рациональных схем движения документов с учетом специализации исполнителей.



4. Основанием для изменения объема, приостановления и прекращения исполнения муниципального задания является:


-нарушение условий муниципального задания;


-изменение объема лимитов бюджетных ассигнований;


-изменение нормативной правовой базы.


5. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, условия и порядок его досрочного прекращения.


5.1. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	№

п/п
	Форма контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль исполнения задания

	1
	2
	3
	4

	1
	Плановый
	1 раз в 2,5 года
	Сектор по контрольно-ревизионной работе Администрации Пролетарского района

	2
	Внеплановый
	На основании поступивших жалоб на качество бюджетных услуг
	Сектор по контрольно-ревизионной работе Администрации Пролетарского района

	3
	Мониторинг
	Ежеквартально, до 25 числа месяца следующего за отчетным кварталом
	Отдел экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района



5.2. Условия и порядок досрочного прекращения муниципального задания

	№

п/п
	Условия
	Описание действий главного распорядителя средств местного бюджета  (учредителя)
	Описание действий муниципального учреждения

	1
	2
	3
	4

	1
	Ликвидация или реорганизация учреждения
	Постановление Администрации Пролетарского района о ликвидации или реорганизации учреждения
	Исполнение постановления Администрации пролетарского района

	2
	Выявленные нарушения в результате проверки учреждения
	Акт проверки о выявленных нарушениях
	При не устранении  нарушений досрочное прекращение муниципального задания



6.   Формы отчетности:


В соответствии с приложением №3 постановления Администрации Пролетарского района от 08.10.2013 № 993 «О порядке организации работы по формированию и финансовому обеспечению муниципального задания муниципальным учреждениям Пролетарского района»

Управляющий делами

Администрации района                                                               Е.В.Середа

Приложение № 3

к постановлению Администрации района

                                                                                                    от 29.12.2014 № 1544
Утверждаю Глава Пролетарского района

______________________Ю.А. Гречанов

«___»_________2014 год

Муниципальное задание

Муниципальное автономное учреждение Пролетарского района «Расчетный центр образования»
 (наименование муниципального учреждения)

на _2015_ год и на плановый период _2016_ и _2017 годов

1. Наименование муниципальной услуги (работы) Услуга по ведению бухгалтерского учета на территории Пролетарского района Ростовской области, включая сферу закупок товаров, работ, услуг  для обеспечения муниципальных нужд учреждений образования 

2. Объем оказываемой муниципальной услуги (работы)
	Наименование услуги (работ)
	Потребитель услуги (работ)
	Предельная цена (тарифы) на оплату услуг (работ)5
	Единица измерения услуги (работы)
	Объем задания

	
	
	
	
	очередной финансовый год
	первый год планового периода
	второй год планового периода

	
	
	
	
	всего
	в том числе на платной основе
	всего
	в том числе на платной основе
	всего
	в том числе на платной основе

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1.Услуга по ведению бухгалтерского учета на территории Пролетарского района Ростовской области, включая сферу закупок товаров, работ, услуг  для обеспечения муниципальных нужд учреждений образования
	Учреждения, подведомственные Районному отделу образования Администрации Пролетарского района Ростовской области:

1. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение лицей №1 г. Пролетарска Пролетарского района Ростовской области.

2. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение гимназия №3 г. Пролетарска  Пролетарского района Ростовской  области.

3. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Пролетарская средняя общеобразовательная школа № 4 имени Нисанова Хаима Давидовича г. Пролетарска Пролетарского района Ростовской области.

4. Муниципальное  бюджетное  общеобразовательное учреждение  Пролетарская  средняя  общеобразовательная школа №5.

5. Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение  Пролетарская  средняя  общеобразовательная школа № 6  г. Пролетарска Пролетарского района Ростовской области.

6. Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение  Буденновская  средняя общеобразовательная школа  Пролетарского  района Ростовской области.

7. Муниципальное  бюджетное  общеобразовательное учреждение  Ковриновская  средняя  общеобразовательная школа  Пролетарского  района  Ростовской  области

8. Муниципальное  бюджетное  общеобразовательное учреждение  Суховская  средняя общеобразовательная школа  Пролетарского  района Ростовской  области.

9. Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение  Дальненская  средняя  общеобразовательная школа  Пролетарского  района  Ростовской  области.

10. Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение  «Уютненская средняя общеобразовательная школа»  Пролетарского  района  Ростовской  области.

11. Муниципальное  бюджетное  общеобразовательное учреждение  Племзаводская  средняя общеобразовательная школа  Пролетарского  района  Ростовской  области. 

12. Муниципальное  бюджетное  общеобразовательное учреждение  Николаевская  средняя общеобразовательная школа Пролетарского  района Ростовской  области.

13. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  Привольненская  начальная общеобразовательная  школа  Пролетарского района Ростовской области.

14. Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение  Ганчуковская  основная  общеобразовательная школа  Пролетарского  района  Ростовской  области.

15. Муниципальное  бюджетное  общеобразовательное учреждение  Ново-Моисеевская  основная общеобразовательная  школа  Пролетарского  района Ростовской  области.

16. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  Мокро - Ельмутянская  основная общеобразовательная  школа  Пролетарского  района Ростовской  области.

17. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  Наумовская  основная  общеобразовательная школа  Пролетарского  района  Ростовской  области.

18. Муниципальное  бюджетное  общеобразовательное учреждение  Штейнгардтовская  основная общеобразовательная  школа  Пролетарского  района Ростовской  области.

19. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида №3 «Звездочка» г. Пролетарска Пролетарского района Ростовской области.

20. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида  №5 «Березка» г. Пролетарска Пролетарского района Ростовской области.

21.  Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида №6 "Улыбка" г. Пролетарска Пролетарского района Ростовской области.

22. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   детский сад комбинированного вида №32 "Лесная сказка"  г. Пролетарска  Пролетарского района  Ростовской  области.

23. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида №15 "Золотой петушок" г. Пролетарска  Пролетарского  района  Ростовской  области.

24. Муниципальное  бюджетное  дошкольное образовательное  учреждение  детский  сад  №8 "Колосок" х. Уютный  Пролетарского  района  Ростовской  области.

25.  Муниципальное  бюджетное  дошкольное образовательное  учреждение  детский сад  №31 "Чебурашка" х. Сухой  Пролетарского  района  Ростовской области.

26.  Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное  учреждение  детский  сад  №18 "Аленушка" Пролетарского района Ростовской области.

27.  Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное  учреждение детский сад  №16 "Дубравушка" Пролетарского района Ростовской области. 

28. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  №10 "Солнышко" х. Мокрая Ельмута Пролетарского района Ростовской области.  

29.  Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  №28 "Колосок" Пролетарского района Ростовской области.  

30.  Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное  учреждение детский сад  №20 "Ивушка" х.Ганчуков  Пролетарского  района  Ростовской области.  

31.  Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное  учреждение  детский сад  №24 "Теремок" Пролетарского района Ростовской области.   

32.  Районный отдел образования Администрации Пролетарского района Ростовской области.

33.  Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей – детско-юношеская спортивная школа г.Пролетарска Пролетарского района Ростовской области. 

34.  Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей  Центр дополнительного образования детей  г. Пролетарска Пролетарского района  Ростовской области
	Устанавливает  Администрация Пролетарского района (постановление от 19.08.2014г. №931)
Средний экономический обоснованный тариф на обслуживание одного условного учреждения в месяц (с учетом освобождения от  уплаты НДС) 27505,67 рублей; в том числе:

- на безвозмездной основе 22724,75 рублей;

- на платной основе 31755,37 рублей.
	Коли-чество потре-бителей услуги (учреждение)
	34
	18
	34
	18
	34
	18


3. Требования к качеству осуществляемых функций в рамках муниципального задания6
	Наименование услуги (работы)
	Требования к квалификации (опыту работы) специалиста, оказывающего услугу
	Требования к порядку, процедурам (регламенту) осуществления услуги (работы)
	Требования к оборудованию и инструментам, необходимым для осуществления услуги (работы)
	Требования к периодичности выполнения услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	1.Услуга по ведению бухгалтерского учета, услуга в области закупок товаров, работ, услуг  для обеспечения муниципальных нужд на территории Пролетарского района Ростовской области
	Для бухгалтера 1 категории – высшее профессиональное (экономическое) образование и стаж  работы по должности бухгалтера II категории не менее трех лет. Для бухгалтера II категории – высшее профессиональное (экономическое) образование без предъявления требований к стажу работы или среднее профессиональное (экономическое) образование и стаж работы в должности бухгалтера  не менее трех лет. Для бухгалтера (без категории) – среднее профессиональное (экономическое) образование без предъявления требований к стажу работы или специальная подготовка по установленной программе и стаж работы по учету и контролю не менее трех лет.
	1. Режим работы учреждения с посетителями: 

Рабочие дни /понедельник – пятница/: с 8-00 по 17-00 Перерыв с 12-00 по 13-00 

Выходные дни – суббота, воскресенье

2. Порядок оказания услуги:

муниципальная услуга предоставляется учреждениям образования /34 учреждения/ в течение периода с момента подписания сторонами договора (контракта) на оказание МАУ «РЦО» учреждениям образования  муниципальной услуги  по ведению бухгалтерского учета и действует до момента окончания договора (контракта).

Требованием к оказанию услуги является:

1.Удельный вес потребителей, получивших услугу-100%.

2. Отсутствие обоснованных жалоб (книга обращений).

Перечень работ, выполняемых при предоставлении услуги, отражается в акте на оказание бухгалтерских услуг и содержит разделы:

Наименование отчетности и сроки ее сдачи: 

- Статистическая отчетность; 

Наименование отчета и сроки сдачи :

1). 22 ЖКХ сведения о работе жилищно-коммунальных организаций в условиях реформы – не позднее 25 числа месяца следующего за отчетным периодом, ежеквартально. Если последний день срока приходится на выходной или нерабочий праздничный день, то днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день

2).Форма П-4 (средняя численность более 15 человек) –  не позднее 15 числа месяца следующего за отчетным периодом, ежемесячно. Если последний день срока приходится на выходной или нерабочий праздничный день, то днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день

3) Форма П1- отчет от крупных и средних организаций – не позднее 1-го числа месяца следующего за отчетным периодом, ежемесячно. Если последний день срока приходится на выходной или нерабочий праздничный день, то днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день

4) Форма №ЗП –образование(сведения о численности и оплате труда работников сферы образования по категориям персонала- не позднее 10-го дня следующего за отчетным периодом, ежеквартально Если последний день срока приходится на выходной или нерабочий праздничный день, то днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день

-Отчетность во внебюджетные фонды:

Наименование отчета и сроки сдачи:

1) Форма -4 ФСС Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения; - не позднее 15 числа календарного месяца следующего за отчетным периодом, в территориальный фонд социального страхования Российской Федерации, ежеквартально Если последний день срока приходится на выходной или нерабочий праздничный день, то днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день

2) отчетность в пенсионный фонд Форма РСВ-1 ПФР расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации и на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам; предоставляется не позднее 15-го числа второго календарного месяца, следующего за отчетным периодом в территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации по месту регистрации, ежеквартально. Если последний день срока приходится на выходной или нерабочий праздничный день, то днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день

-Налоговая отчетность:

1)Единая (упрощенная)налоговая декларация  -не позднее 20-го числа месяца, следующего за истекшим налоговым периодом . Если последний день срока приходится на выходной или нерабочий праздничный день, то днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.

2)Налоговый расчет по авансовому платежу по налогу на имущество организаций – РАСЧЕТ-не позднее 30 дней с, даты окончания соответствующего отчетного периода; ДЕКЛАРАЦИЯ не позднее 30 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом. Если последний день срока приходится на выходной или нерабочий праздничный день, то днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.

3)Налоговая декларация по земельному налогу РАСЧЕТ - не позднее последнего числа месяца, следующего за истекшим отчетным периодом, ДЕКЛАРАЦИЯ не позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом. Если последний день срока приходится на выходной или нерабочий праздничный день, то днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.

4) 2-НДФЛ: сроки сдачи формы 

Согласно ст. 230 НК РФ налоговая декларация в форме 2-ндфл представляется не позднее 01 апреля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

Если последний день срока приходится на выходной или нерабочий праздничный день, то днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день

5) Cреднесписочная численность работников за предшествующий календарный год  - СВЕДЕНИЯ не позднее 20 января текущего года

- Бюджетная (бухгалтерская) отчетность;

- Санкционирование;

- Операции с денежными средствами;

- Учет основных средств;

- Учет материальных затрат;

- Расчеты;

- Учет заработной платы;

Подтверждением оказания услуги является акт, подписанный сторонами.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги отражаются в  договоре.

Оказание муниципальной услуги невозможно без следующих документов:

- Учредительные документы (копии): 

- учетная политика,

- утвержденное руководителем штатное расписание и тарификационные списки,

- приказы о создании комиссий о назначении материально-ответственных лиц, имеющих право получать денежные средства под отчет, комиссии на списание материальных ценностей, комиссии по закупкам,

- документы, подтверждающие выделение учреждению заказчика лимитов бюджетных ассигнований (обязательств),

- чековые книжки для оформления получения наличных денежных средств (или дебетовые карты) с предоставлением доверенности на лицо, осуществляющее функции кассира со стороны исполнителя,

- контракты, договора на выполнение работ, оказание услуг, поставки товаров для муниципальных нужд,

- первичные документы в соответствии с требованиями нормативных актов Министерства финансов Российской Федерации, Правительства РФ и др.:

Сроки предоставления документов отражаются в графике документооборота, являющемся неотъемлемой частью контракта на оказание бухгалтерских услуг.

Непредставление указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги, но является основанием для приостановления предоставления услуги.

На основании предоставленных документов Исполнитель предоставляет документацию в соответствии с требованиями Министерства финансов Российской Федерации:

- от 28.12.2010 №191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об  исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»

-25.03.2011 №33н «Об утверждении  Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» 

- от 06.12.2010г. 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению", 

- от 16.12.2010г. 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению"
- Приказ Минфина России от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (гос. органами), органами Местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами.

- Федеральный закон № 44-ФЗ (в ред. От 05.04.2013г.) «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»,

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402ФЗ «О бухгалтерском учете»

          - Приказ Минфина России от 13.06.1995 № 49 от «Утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» ( с изменениями на 08.11.2010г).

- отчеты, утвержденные главным распорядителем средств - Районным отделом образования Администрации Пролетарского района Ростовской области, Администрацией Пролетарского района, Финансовым отделом Пролетарского района.

    Результат оказания услуги оформляется актом, подписываемым двумя сторонами – исполнителем, оказывающим услугу и заказчиком.


	Применение современных технических средств (оргтехника, позволяющая предоставлять информацию о финансово хозяйственной деятельности в формате, необходимом Потребителю) Применение информационных технологий

(использование: информационной сети Интернет,  и иных каналов телекоммуникационной связи, использование справочно-правовых систем, программного обеспечения для ведения бюджетного учета в соответствии с требованиями Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010г. 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению", от 16.12.2010г.174н"Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению"
	Муниципальная услуга предоставляется учреждениям образования в течение периода с момента подписания сторонами договора (контракта) на оказание МАУ «РЦО» учреждениям образования  муниципальной услуги  по ведению бухгалтерского учета и действует до момента окончания договора (контракта) согласно, режима работы




4. Основания для изменения объема, приостановления и прекращения исполнения муниципального задания:

- нарушение условий муниципального задания;

- сокращение спроса на услугу;

- изменение нормативной правовой базы;

- изменение количества потребителей;

- несвоевременно сданная отчетность, а также предписание и штрафные санкции контролирующих и правоохранительных органов. 

5. Порядок контроля исполнения муниципального задания

	№ п/п
	Форма контроля
	Периодичность
	Наименование структурного подразделения Администрации Пролетарского района, осуществляющих контроль за исполнением задания

	1
	2
	3
	4

	1
	Плановый
	1 раз в 2,5 года
	Сектор по контрольно-ревизионной работе Администрации Пролетарского района.

	2
	Внеплановый
	На основании поступивших жалоб на качество муниципальных услуг
	Сектор по контрольно-ревизионной работе Администрации Пролетарского района.

	3
	мониторинг 
	Ежеквартально, до 25 числа следующего за отчетным периодом
	Отдел экономики и предпринимательской деятельности Администрации района


6. Формы отчетности: Постановление Администрации Пролетарского района от 08.10.2013г. № 993 «О порядке организации работы по формированию и финансовому обеспечению муниципального задания муниципальным учреждениям Пролетарского района»

Управляющий делами

Администрации района                                                   Е.В.Середа

Приложение № 4

к постановлению Администрации района

                                                                                                от 29.12.2014 № 1544
Утверждаю:

Глава Пролетарского района

_________________       Ю.А.Гречанов

«____»  ________ 2014г.

Муниципальное задание

Муниципальное автономное учреждение «Информационный центр «Регион» Пролетарского района Ростовской области
 (наименование муниципального учреждения)

на 1 квартал 2015 года 

         1.          Наименование муниципальной услуги (работы):
1.1. Видеосъемка, подготовка и изготовление видеосюжетов о социально-экономическом и культурном развитии Пролетарского района, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации для трансляции на телеканале «Южный Регион Дон»

1.2. Видеосъемка, подготовка и изготовление видеосюжетов о социально-экономическом и культурном развитии Пролетарского района, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации для размещения на официальном портале Администрации Пролетарского района и для архива Пролетарского района.

 2.  Объем оказываемой муниципальной услуги (работы)

	Наименование услуги (работ)
	Единица измерения
	Контингент потребителей услуги
	Объем задания

	
	
	
	1 квартал 2015 года

	
	
	
	

	1
	2
	3
	4

	1.1.Видеосъемка, подготовка и изготовление видеосюжетов о социально-экономическом и культурном развитии Пролетарского района, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации для трансляции на телеканале «Южный Регион Дон»
	Количество секунд
	Администрация Пролетарского района, Собрание депутатов Пролетарского района, население Пролетарского района, телезрители канала «Южный Регион Дон»
	1434,9

	1.2.
Видеосъемка, подготовка и изготовление видеосюжетов о социально-экономическом и культурном развитии Пролетарского района, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации для размещения на официальном портале Администрации Пролетарского района и для архива Пролетарского района.
	Количество видеосюжетов
	Администрация Пролетарского района, Собрание депутатов Пролетарского района, население Пролетарского района
	11


         3.Требования к качеству осуществляемых функций в рамках муниципального задания6
	Наименование услуги (работы)
	Требования к квалификации (опыту работы) специалиста, оказывающего услугу
	Требования к порядку, процедурам (регламенту) осуществления услуги (работы)
	Требования к оборудованию и инструментам, необходимым для осуществления услуги (работы)
	Требования к зданиям и сооружениям, необходимым для оказания 

	1
	2
	3
	4
	5

	1.1.Видеосъемка, подготовка и изготовление видеосюжетов о социально-экономическом и культурном развитии Пролетарского района, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации для трансляции на телеканале «Южный Регион Дон»
	Специалисты с высшим или средним специальным образованием. Без предъявления требований к стажу работы. Соответствие должностным инструкциям. Полнота оказания услуги и профессионализм в принятии решений.  Квалификационный справочник должностей руководителей, специалистов и других служащих – нормативный документ (утвержден постановлением Минтруда от  21.08.1998 №37. Закон РФ от 27.12.1991 №2124-1 «О средствах массовой информации»
	Порядок оказания муниципальной услуги представляет собой систему требований к процессу, формам, содержанию и результатам оказания данной услуги и включает в себя:

1) Результат оказания услуги – изготовление видеосюжета о социально-экономическом и культурном развитии Пролетарского района, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации и передача его телевизионному каналу «Южный Регион Дон».

2) Требование к исполнителю услуги – наличие действующих договоров на право передачи видеосюжетов на телевизионный канал «Южный Регион Дон».

3) Правовые основания оказания услуги: Закон Российской Федерации от 27.12.1991 №2124-1 «О средствах массовой информации»;

- Федеральный закон от 13.01.1995 №7-ФЗ «О порядке освещения деятельности органов государственной власти в государственных средствах массовой информации»; 

- Федеральный закон от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе»;

- Устав МАУ «ИЦ «Регион».

4) Время оказания услуги – по мере поступления видеосюжетов на телеканал «Южный Регион Дон» в программе «Главное. Время местное».

5) Место оказания услуги – г. Пролетарск, ул. Пионерская, 108.

6) Основание отказа в оказании услуги – муниципальная услуга не предоставляется при наличии неисправностей телевизионного оборудования и невозможности по техническим причинам  изготовления видеосюжетов.

7) Параметры качества услуги – творческая разработка темы, значимость и новизна темы, ее актуальность, оперативность сбора достоверной и точной информации, ее анализ и переработка.

8) Порядок обжалования некачественной услуги – при наличии обоснованных жалоб со стороны потребителя услуги подается заявление в письменном виде на имя руководителя учреждения или по каналам телефонной связи, каждая жалоба рассматривается и дается письменный ответ в течении 10 рабочих дней.

9) Отснятые видеосюжеты сдаются в архив Пролетарского района для хранения в соответствии с договором.
	Диски, канцелярские принадлежности, расходные материалы, средства оргтехники, бумага для копировальных аппаратов. Обеспечение работников материальными средствами, необходимыми для исполнения ими трудовых обязанностей. Приказ Министерства РФ по делам печати, телерадиовещания и средств массовой информации от 12.07.2002 №134
	1.Федеральный закон от 21.12.1994 №69-ФЗ «О пожарной безопасности».

2.Площадь помещения, в которых располагаются работники, должна соответствовать требованиям (СН 495-77).



	1.2.Видеосъемка, подготовка и изготовление видеосюжетов о социально-экономическом и культурном развитии Пролетарского района, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации для размещения на официальном портале Администрации Пролетарского района и для архива Пролетарского района.
	Специалисты с высшим или средним специальным образованием. Без предъявления требований к стажу работы. Соответствие должностным инструкциям. Полнота оказания услуги и профессионализм в принятии решений.  Квалификационный справочник должностей руководителей, специалистов и других служащих – нормативный документ (утвержден постановлением Минтруда от  21.08.1998 №37. Закон РФ от 27.12.1991 №2124-1 «О средствах массовой информации»
	Порядок оказания муниципальной услуги представляет собой систему требований к процессу, формам, содержанию и результатам оказания данной услуги и включает в себя:

1) Результат оказания услуги – изготовление видеосюжета о социально-экономическом и культурном развитии Пролетарского района, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации и передача его ведущему специалисту по местному самоуправлению сектора по общим вопросам.

2) Требование к исполнителю услуги – наличие актов приема-передачи видеосюжетов ведущему специалисту по местному самоуправлению сектора по общим вопросам.

3) Правовые основания оказания услуги: Закон Российской Федерации от 27.12.1991 №2124-1 «О средствах массовой информации»;

- Федеральный закон от 13.01.1995 №7-ФЗ «О порядке освещения деятельности органов государственной власти в государственных средствах массовой информации»; 

- Федеральный закон от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе»;

- Устав МАУ «ИЦ «Регион».

4) Время оказания услуги – по мере изготовления  видеосюжетов.

5) Место оказания услуги – г. Пролетарск, ул. Пионерская, 108.

6) Основание отказа в оказании услуги – муниципальная услуга не предоставляется при наличии неисправностей телевизионного оборудования и невозможности по техническим причинам  изготовления видеосюжетов.

7) Параметры качества услуги – творческая разработка темы, значимость и новизна темы, ее актуальность, оперативность сбора достоверной и точной информации, ее анализ и переработка.

8) Порядок обжалования некачественной услуги – при наличии обоснованных жалоб со стороны потребителя услуги подается заявление в письменном виде на имя руководителя учреждения или по каналам телефонной связи, каждая жалоба рассматривается и дается письменный ответ в течении 10 рабочих дней.

9) Отснятые видеосюжеты сдаются в архив Пролетарского района для хранения в соответствии с договором.
	Диски, канцелярские принадлежности, расходные материалы, средства оргтехники, бумага для копировальных аппаратов. Обеспечение работников материальными средствами, необходимыми для исполнения ими трудовых обязанностей. Приказ Министерства РФ по делам печати, телерадиовещания и средств массовой информации от 12.07.2002 №134
	1.
Федеральный закон от 21.12.1994 №69-ФЗ «О пожарной безопасности».

2.
Площадь помещения, в которых располагаются работники, должна соответствовать требованиям (СН 495-77).


        4.Основания для изменения объема, приостановления и прекращения исполнения муниципального задания:

- нарушение условий муниципального задания;

- сокращение спроса на услугу;

- изменение нормативной правовой базы;

- изменение количества потребителей;

- несвоевременно сданная отчетность, а также предписание и штрафные санкции контролирующих и правоохранительных органов. 

5. Порядок контроля исполнения муниципального задания

	№ п/п
	Форма контроля
	Периодичность
	Наименование структурного подразделения Администрации Пролетарского района, осуществляющих контроль за исполнением задания

	1
	2
	3
	4

	1
	Плановый
	1 раз в 2,5 года
	Сектор по контрольно-ревизионной работе Администрации Пролетарского района.

	2
	Внеплановый
	На основании поступивших жалоб на качество муниципальных услуг
	Сектор по контрольно-ревизионной работе Администрации Пролетарского района.

	3
	мониторинг 
	Ежеквартально, до 25 числа следующего за отчетным периодом
	Отдел экономики и предпринимательской деятельности Администрации района


6. Формы отчетности: Постановление Администрации Пролетарского района от 08.10.2013г. № 993 «О порядке организации работы по формированию и финансовому обеспечению муниципального задания муниципальным учреждениям Пролетарского района»

Управляющий делами
Администрации района                                                           Е.В.Середа

Приложение № 5

к постановлению Администрации района

                                                                                           от 29.12.2014 № 1544
Утверждаю:

Глава Пролетарского района

_________________       Ю.А.Гречанов

«____»  ________ 2014г.

Муниципальное задание

Муниципальное автономное учреждение «Служба градостроительной деятельности и дорожного хозяйства» Пролетарского района Ростовской области

 (наименование  учреждения)

на 2015 год и на плановый период  2016  и 2017 годов

1. Наименование предоставляемой муниципальной услуги:

1. 1. Установление и изменение адреса объекта адресации. 

1.2. Предоставление сведений из адресного реестра.

1.3.Подготовка, утверждение и выдача градостроительного плана земельного участка.

1.4.Выбор земельного участка для строительства.

1.5.Выбор земельного участка для целей, не связанных со строительством.

1.6.Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей        территории под зданиями, строениями, сооружениями.

1.7.Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей   территории, не занятого зданиями, строениями, сооружениями.

1.8.Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории пользователю недр.

1.9.Предоставление  жилых помещений детям-сиротам, детям, оставшихся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детям, оставшихся без попечения родителей.

1.10.Приобретение и оформление права собственности служебных жилых помещений для детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот, и детей, оставшихся без попечения родителей.

Иные работы:

1.11. Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах Пролетарского района, осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах Пролетарского района.
1.12.Организация утилизации бытовых и промышленных отходов.

2.Объем задания на предоставление муниципальной  услуги:

	Наименование услуги
	Единица измерения услуги

	Контингент потребителей услуги
	Объем задания 

	
	
	
	2015 год
	2016 год 
	2017 год 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Установление и изменение адреса объекта адресации. 
	Количество оказанных услуг
	Физические и юридические лица Пролетарского района
	150
	155
	160

	2. Предоставление сведений из адресного реестра.


	Количество оказанных услуг
	Физические и юридические лица Пролетарского района
	150
	155
	160

	3.Подготовка, утверждение и выдача градостроительного плана земельного участка.
	Количество оказанных услуг
	Физические и юридические лица Пролетарского района
	69
	70
	71

	4. Выбор земельного участка для строительства.


	Количество оказанных услуг
	Физические и юридические лица Пролетарского района
	20
	22
	21

	5. Выбор земельного участка для целей, не связанных со строительством.


	Количество оказанных услуг
	Физические и юридические лица Пролетарского района
	45
	46
	48

	6.Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей        территории под зданиями, строениями, сооружениями.


	Количество оказанных услуг
	Физические и юридические лица Пролетарского района
	5
	6
	7

	7.Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей   территории, не занятого зданиями, строениями, сооружениями.


	Количество оказанных услуг
	Физические и юридические лица Пролетарского района
	35
	36
	38

	8.Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории пользователю недр.


	Количество оказанных услуг
	Физические и юридические лица Пролетарского района
	1
	1
	1

	9. Предоставление  жилых помещений детям-сиротам, детям, оставшихся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детям, оставшихся без попечения родителей.
	Количество оказанных услуг
	Физические  лица Пролетарского района
	0
	0
	0

	10.Приобретение и оформление права собственности служебных жилых помещений для детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот, и детей, оставшихся без попечения родителей.
	Количество оказанных услуг
	Физические  лица Пролетарского района
	24
	25
	26

	Иные работы:
	
	
	
	
	

	11. Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах Пролетарского района.    


	км
	Юридические и физические лица Пролетарского района
	138,4
	138,4
	138,4

	12.Организация утилизации бытовых и промышленных отходов.
	м3
	Юридические и физические лица Пролетарского района
	14350,0
	14350,0
	14350,0


3.Требования к качеству муниципальной услуги:

	Наименование услуги
	Требования
к квалификации (опыту работы) специалиста, оказывающего услугу
	Требования
к используемым в процессе оказания услуги материальным ресурсам, соответствующей номенклатуры и объема
	Требования
к порядку, процедурам (регламенту) оказания услуги
	Требования
к оборудованию
и инструментам, необходимым для оказания услуги
	Требования
к зданиям и сооружениям, необходимым для оказания услуги,
и их содержанию

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Установление и изменение адреса объекта адресации.

 2.Предоставление сведений из адресного реестра.

3.Подготовка, утверждение и выдача           градостроительного плана земельного участка.

 4.Подготовка актов выбора земельных участков для строительства.

 5.Подготовка актов выбора земельных участков для целей не связанных со строительством.

6.Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей        территории под зданиями, строениями, сооружениями.
    7.Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей   территории, не занятого зданиями, строениями, сооружениями.

 8.Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории пользователю недр.

9.Предоставление  жилых помещений детям-сиротам, детям, оставшихся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детям, оставшихся без попечения родителей.

10.Приобретение и оформление права собственности служебных жилых помещений для детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот, и, детей, оставшихся без попечения родителей.

Иные работы:

11. Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах Пролетарского района.

12. Организация утилизации бытовых и промышленных отходов.
	Общие требования к персоналу МАУ «Служба градостроительства и дорожного хозяйства»:

Для техника-проектировщика-среднее профессиональное образование по специальности «Строительство» без предъявлений требований к стажу работы; повышение квалификации не реже одного раза в 5 лет и наличие аттестата на соответствие занимаемой должности.

Для инженера – высшее профессиональное образование и профессиональная переподготовка по направлению профессиональной деятельности; стаж работы по направлению профессиональной деятельности не менее 2-х лет; повышение квалификации не реже одного раза в 5 лет и наличие квалификационного аттестата на соответствие занимаемой должности.

Для ведущего инженера - высшее профессиональное образование и профессиональная переподготовка по направлению профессиональной деятельности; стаж работы по направлению профессиональной деятельности не менее 2-х лет; повышение квалификации не реже одного раза в 5 лет и наличие квалификационного аттестата на соответствие занимаемой должности.

Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 23.04.2008 №188


	Для оформления документации, являющейся результатом  оказания услуги МАУ«Служба градостроительства и дорожного хозяйства» необходимы следующие материальные ресурсы:

-канцелярские принадлежности, расходные материалы и средства оргтехники и вычислительной техники (картриджи, тонер для заправки, запчасти для картриджей, дискеты и  диски обеспечивающие доступность и долговременное хранение информации на бумажном и магнитном носителе т.д.)
-расходные материалы для ремонта и регламентного обслуживания используемых технических средств (оборудования)

-программное обеспечение

(Консультант Плюс; Контур-Экстерн; 

1С бухгалтерия государственного учреждения).


	                Услуга «Установление и изменение адреса объекта адресации» предоставляется в течение 30 календарных дней в следующем порядке:

1.Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.Прием и рассмотрение представленных документов на оказание муниципальной услуги по установлению (изменению) адреса.

3.Проверка представленных документов.

4.Подгтовка, утверждение и предоставление постановления «Об установлении (изменении) адреса объекту адресации» либо письменного отказа в установлении (изменении) адреса с указанием причин.

Действующие нормативные документы, регламентирующие качество предоставляемой услуги:

Конституция Российской Федерации;

Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 

Федеральный закон от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»;

Постановление Правительства Российской Федерации  от 09.06.2006 №363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»;

Постановление Правительства Ростовской области от 12.07.2012 №622 «О единой системе адресного описания местоположения объектов градостроительной деятельности и ведении единого адресного реестра городских и сельских населенных пунктов Ростовской области»;

Приказ министерства строительства, архитектуры и территориального развития Ростовской области от 13.07.2012 № 69 «Об утверждении Положения о единой системе адресного описания  местоположения объектов градостроительной деятельности и ведении единого адресного реестра городских и сельских населенных пунктов Ростовской области».

          Услуга «Предоставление сведений из адресного реестра» предоставляется в течение 14 рабочих дней в следующем порядке:
1.Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги.

 2.Прием и рассмотрение представленных документов. 

3. Проверка предоставленных документов.

4. Внесение адресов в адресный реестр на основании постановления администрации Пролетарского района, сопровождаемого графическим приложением, отображающим местоположение и конфигурацию объекта адресации.

Действующие нормативные документы, регламентирующие качество предоставляемой услуги:

Конституция Российской Федерации;

Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 

Федеральный закон от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»;

Постановления Правительства Российской Федерации  от 09.06.2006 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»;

Постановление Правительства Ростовской области от 12.07.2012 №622 «О единой системе адресного описания местоположения объектов градостроительной деятельности и ведении единого адресного реестра городских и сельских населенных пунктов Ростовской области»;

Приказ министерства строительства, архитектуры и территориального развития Ростовской области от 13.07.2012 № 69 «Об утверждении Положения о единой системе адресного описания  местоположения объектов градостроительной деятельности и ведении единого адресного реестра городских и сельских населенных пунктов Ростовской области».

            Услуга «Подготовка, утверждение и выдача градостроительного плана»:

1.Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.Прием и рассмотрение представленных документов на оказание муниципальной услуги.

3.Подготовка градостроительного плана земельного участка в течение 30 календарных дней.

4.Выдача градостроительного плана земельного участка заявителю.

Действующие нормативные документы, регламентирующие качество предоставляемой услуги:

Конституция Российской Федерации;

Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации»;

Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

Областной закон от 18.09.2006 № 540-ЗС «Об обращениях граждан»;

Приказ Министерства регионального развития  от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации  от 11.08.2006 №93 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы  градостроительного плана земельного участка»;

Постановление Главы Пролетарского района от 10.04.2007 № 189 «О градостроительных планах земельных участков»;

Постановление Администрации  Пролетарского района от 08.11.2012 №1061 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций в Пролетарском районе».

Услуга «Выбор земельного участка для строительства»:
1. Консультирование о предоставлении муниципальной услуги.

2. Прием и регистрация заявления.

3. Рассмотрение заявления.
4. Проверка представленных документов.
5. Подготовка акта выбора земельного участка для строительства.

Действующие нормативные документы, регламентирующие качество предоставляемой услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации; 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный закон  от 25.10.2001 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;         

-Областной закон от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»;

- приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

- решение Собрания депутатов Пролетарского района от 31.05.2012 № 110 «Об утверждении Порядка предоставления гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Пролетарского района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и переоформления прав на них».

            Услуга «Выбор земельного участка для целей, не связанных со строительством»:

1. Консультирование о предоставлении муниципальной услуги.

2. Прием и регистрация заявления.

3. Рассмотрение заявления.
4. Проверка представленных документов.
5. Подготовка актов выбора земельных участков для целей не связанных со строительством.

Действующие нормативные документы, регламентирующие качество предоставляемой услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный закон  от 25.10.2001 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;         

- приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

- Областной закон от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»;

- решение Собрания депутатов Пролетарского района от 31.05.2012 №110  «Об утверждении Порядка предоставления гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Пролетарского района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и переоформления прав на них». 

Услуга «Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей        территории под зданиями, строениями, сооружениями»:

1.Консультирование о предоставлении муниципальной услуги.

2. Прием и регистрация заявления.

3. Рассмотрение заявления.
4. Проверка представленных документов.
5. Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей        территории под зданиями, строениями, сооружениями.

Действующие нормативные документы, регламентирующие качество предоставляемой услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный закон  от 25.10.2001 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Федеральный закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;         

- приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

- Областной закон от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»;

- решение Собрания депутатов Пролетарского района от 31.05.2012 № 110 «Об утверждении Порядка предоставления гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Пролетарского района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и переоформления прав на них».

Услуга «Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей   территории, не занятого зданиями, строениями, сооружениями»:

1. Консультирование о предоставлении муниципальной услуги.

2. Прием и регистрация заявления.

3. Рассмотрение заявления.
4. Проверка представленных документов.
5. Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей   территории, не занятого зданиями, строениями, сооружениями.

Действующие нормативные документы, регламентирующие качество предоставляемой услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ;;

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный закон  от 25.10.2001 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;         

- приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

- Областной закон от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»;

- решение Собрания депутатов Пролетарского района от 31.05.2012 № 110 «Об утверждении Порядка предоставления гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Пролетарского района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и переоформления прав на них».

Услуга «Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории пользователю недр»:

1.Консультирование о предоставлении муниципальной услуги.

2. Прием и регистрация заявления.

3. Рассмотрение заявления.
4. Проверка представленных документов.
5. Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории пользователю недр.

Действующие нормативные документы, регламентирующие качество предоставляемой услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный закон  от 25.10.2001 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;         

- приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

- Областной закон от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»;

- решение Собрания депутатов Пролетарского района от 31.05.2012 № 110 «Об утверждении Порядка предоставления гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Пролетарского района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и переоформления прав на них».

Услуга «Предоставление  жилых помещений детям-сиротам, детям, оставшихся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детям, оставшихся без попечения родителей»:
1. Размещение заказа на приобретение служебных жилых помещений, приобретение жилых помещений для детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. в соответствии с действующим законодательством.

2. Приобретение жилых и служебных помещений в муниципальную собственность для включения в специализированный жилищный фонд.

3.Включение в специализированный жилищный фонд.

4. Заключение договора социального найма специализированного жилого помещения.

 Действующие нормативные документы, регламентирующие качество предоставляемой услуги:

-Федеральный закон от 21.12.1996 №159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

-Федеральный закон  от 18.07.2011 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»; 

-постановление Правительства Ростовской области от 25.06.2012 №539 «Об обеспечении жилыми помещениями и расходованиями субвенций на осуществление полномочий по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа в возрасте от 18 до 23 лет, детей находящихся под опекой (попечительством)»;

-Областной закон от 20.06.2006 №499-ЗС «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Ростовской области по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей».

Услуга «Приобретение и оформление права собственности служебных жилых помещений для детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот, и детей, оставшихся без попечения родителей»:

1. Регистрация перехода права собственности в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области.

2. Закрепление данного имущества на праве оперативного управления.

Действующие нормативные документы, регламентирующие качество предоставляемой услуги:

-Федеральный закон от 21.12.1996 №159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
-постановление Правительства Ростовской области от 25.06.2012 №539 «Об обеспечении жилыми помещениями и расходованиями субвенций на осуществление полномочий по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа в возрасте от 18 до 23 лет, детей находящихся под опекой (попечительством)»;

-Областной закон от 20.06.2006  №499-ЗС «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Ростовской области по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей».
Иные работы  «Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах Пролетарского района»:

-размещение заказа на содержание  межпоселковых автомобильных дорог Пролетарского района Ростовской области в соответствии с действующим законодательством;

- заключение договора с победителем размещения заказа;

-осуществление контроля и проверка объема выполненных работ по утилизации бытовых и промышленных отходов. обследование межпоселковых автомобильных дорог Пролетарского района Ростовской области; 

-проверка объемов выполненных работ  по содержанию, строительству, капитальному ремонту межпоселковых автомобильных дорог Пролетарского района Ростовской области;

-предоставление информации в Администрацию Пролетарского района о дорожной деятельности.

Действующие нормативные документы, регламентирующие качество предоставляемой услуги:

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003  №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон  от 08.11.2007 №257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и  сделок с ним»;

 -Федеральный закон от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

-Федеральный закон от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 

Иная работа «Организация утилизации бытовых и промышленных отходов»:
- размещение заказа на утилизацию бытовых и промышленных отходов;

- заключение муниципального контракта с победителем размещения заказа;

-осуществление контроля и проверка объема выполненных работ по утилизации бытовых и промышленных отходов.

Действующие нормативные документы, регламентирующие качество предоставляемой услуги:

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

-Федеральный закон от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 
	Рабочий кабинет специалиста имеет табличку с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Для специалиста учреждения и заявителя, находящегося на приеме, предусматриваются места для сидения и раскладки документов. Рабочее место специалиста оборудовано компьютерной техникой, печатающим и сканирующим устройством и телефоном. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом, содержащим информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов, стульями, столами для возможности оформления документов, канцелярскими принадлежностями.


	Здание,

предназначенное для предоставления муниципальной услуги, должно располагаться с учетом пространственной доступности для получателя муниципальной услуги, оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой охраны.

Размер площади помещения определяется с учетом его функционального назначения на основе принятых нормативов: СНиП 31-06-2009

«Общественные здания и сооружения», 

СНиП 2.04.05-91 «Отопление, вентиляция и кондиционирование», 

СНиП 21-01-97 «Пожарная безопасность зданий и сооружений», Правила устройства электроустановок  (ПУЭ).


4. Основания для изменения объема, приостановления и прекращения исполнения муниципального задания:

- сокращение спроса на услугу;

- изменение объема лимитов бюджетных ассигнований;

- изменение нормативной правовой базы;

- нарушение условий муниципального задания.

        5. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, условия и порядок его досрочного прекращения.

5.1. Порядок контроля за выполнением муниципального задания:

	№
п/п
	Форма контроля
	Периодичность
	Наименование органов, осуществляющих контроль за исполнением задания

	1
	2
	3
	4

	1.
	Плановые проверки
	В соответствии с графиком проведения плановых проверок 1 раз в 2,5 года
	Сектор по контрольно-ревизионной работе Администрации Пролетарского района.

	2.
	Внеплановые проверки
	На основании поступивших жалоб на качество бюджетных услуг
	Сектор по контрольно-ревизионной работе Администрации Пролетарского района.

	3. 
	Мониторинг
	Ежеквартально, до 25 числа месяца, следующего за отчетным
	Отдел экономики и предпринимательской деятельности Администрации Пролетарского района


                      5.2. Условия и порядок досрочного прекращения муниципального задания:

	№
п/п
	Условия
	Описание действий учредителя
	Описание действий муниципального автономного учреждения

	1
	2
	3
	4

	1.
	Ликвидация муниципального автономного учреждения
	Постановление Администрации Пролетарского района о ликвидации  или реорганизации учреждения
	Исполнение постановления Администрации Пролетарского района

	2.
	Выявленные нарушения в результате проверки учреждения
	Акт проверки о выявленных нарушениях
	Досрочное прекращение муниципального задания


6. Формы отчетности о выполнении задания:

В соответствии с приложением № 3 постановления Администрации Пролетарского района от 08.10.2013 №993 «О порядке организации работы по формированию и финансовому обеспечению муниципального задания муниципальным учреждениям Пролетарского района».

Управляющий делами
Администрации района           



                             Е.В.Середа



